
Das bringst du mit:
 Fachhochschulreife oder eine vergleichbare Qualifikation
 Kommunikationsstärke – Du bist kontaktfreudig und hast Spaß am Austausch mit 
 Kunden und Kollegen.
 Teamgeist – Du arbeitest gerne mit anderen zusammen und bringst dich aktiv ein.
 Strukturierte Arbeitsweise – Du behältst den Überblick und erledigst deine Aufgaben 
 gewissenhaft.

Das bieten wir dir:
 Eine praxisnahe und vielseitige Ausbildung mit spannenden Aufgaben
 Ein dynamisches Team, das dich unterstützt und fördert
 Moderne Arbeitsumgebung in einem innovativen Unternehmen
 Regelmäßige Schulungen und Weiterbildungen zur persönlichen und fachlichen Entwicklung
 Möglichkeit auf Übernahme nach erfolgreichem Abschluss

Ausbildungsplatz zum Kaufmann / zur Kauffrau für Büromanagement (m/w/d)

Zum 01.08.2025 vergeben wir einen

Wir suchen engagierte Nachwuchskräfte, die mit uns interessante Herausforderungen 
meistern und ihren Berufsweg mit Freude und Erfolg starten möchten.

opTEAMa steht für Qualität, Innovation und maßgeschneiderte Lösungen in der Umsetzung von 
IT-Projekten. Mit unserer Software orgoplan_med® bieten wir Praxen, Kliniken und medizinischen 
Versorgungs-/Operationszentren eine moderne, flexible und effiziente Health Management Lösung. 

Bewerbung

Haben wir dein Interesse geweckt? 

Dann sende uns deine Bewerbungsunterlagen 
(Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) per E-Mail an

bewerbung@opteama.de 

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

Deine Ausbildungsinhalte:
Während deiner Ausbildung erhältst du umfassende Einblicke in verschiedene kaufmännische 
und organisatorische Tätigkeiten und vertiefst dein Wissen in den Wahlqualifikationen Auftrags-
steuerung und Koordination sowie Vertrieb und Marketing. 














